UASG 153173

Termo de Referéncia 18/2023

Informacoées Basicas

Numero do
TR

UASG

Editado por

Termo de Referéncia 18/2023

Atualizado em

153173-FNDE-MEC-FUNDO NAC.DE DESENV.DA NATERCIA CRISTIANE MENDES 12/06/2023 12:05
EDUACACAO/DF

18/2023

Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

DE SOUZA

(v7.0)

Numero da Contratacdo Processo Administrativo
23034007049/2023-04

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados;

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo de servigos continuados de copeiragem e gargcom, a serem executados com
regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, fornecimento de uniformes, materiais de consumo,
insumos, equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR |VALOR TOT
DE MEDIDA UNITARIO
1 Copeira Posto 15 R$ 7.134,33 | R$107.014,
2286-1

Grupo
2 Encarregada (0) Posto 1 R$ 8.052,28 R$ 8.052,2:

Unico
3 Gargom 5363 Posto 1 R$ 5.972,63 R$ 5.972,6.

Total Global Mensal (Servigcos de Copeira, Gargom e
Fornecimento de Materiais, Equipamentos e Utensilios)

R$ 121.039,79

Total Global Anual (Servigos de Copeira, Gargcom e
Fornecimento de Materiais, Equipamentos e Utensilios)

R$ 1.452.477,51

Total Global P/24 Meses (Servicos de Copeira, Garcom e

Fornecimento de Materiais, Equipamentos e Utensilios)

R$ 2.904.955,

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, dedicagdo exclusiva de
mao de obra na prestacdo continuada de copeiragem e garcom, com carga horaria semanal de 44
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(quarenta e quatro) horas, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. Os
guantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes, sucessivamente, por até 10 anos, na

forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que visa a suprir necessidades
permanentes do 6rgdo licitante, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a
necessidade da andlise de risco da contratacdo periodicamente, tendo em vista as obrigacdes do
prestador com o Governo e com seus colaboradores.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcao a vigéncia
da contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagfes Anual 2023 conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP:00378257000181-0-000001/2023
II) Data de publicacdo no PNCP: 13/02/2023

) Id do item no PCA: 30/2023

IV) Classe/Grupo:

V) ldentificador da Futura Contratacéo:

2.3. Dentre outras situacbes a serem dispostas no edital da licitacdo, ndo podem participar do
processo licitatorio as sociedades cooperativas de mao de obra, tendo em vista que a natureza do
servico e 0 modo como usualmente é executado no mercado demandam a existéncia de vinculo de
subordinacéo juridica entre os profissionais e a contratada, bem como estdo presentes os
elementos de pessoalidade e habitualidade, conforme disposto na Sumula n°® 281 do Tribunal de
Contas da Unido-TCU.

3. Descricao da solucao
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares (item 2 - Descricao da Necessidade), apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis - 5° Edigdo JUL/2022:

4.1.1. A CONTRATADA fica obrigada a adotar os termos da IN SLTI/MPOG n° 01/2010, no que for
cabivel. Especificamente, a contratada deverd observar as seguintes praticas:

a) Treinamento periédico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinacédo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

b) Uso de produtos de limpeza e conservacgdo de superficies e objeto inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA,;

¢) Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

d) Fornecer aos empregados equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
execucao dos servicos;

e) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos técnicos;

4.1.2. Os servigos de copeiragem devera produzir residuos liquidos e sélidos minimos;

4.1.3. Os materiais e equipamentos a serem empregados deverdo atentar para os critérios de
Sustentabilidade Ambiental definidos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de Janeiro
de 2010, notadamente o disposto em seu Art. 6°, no que for aplicavel,

4.1.4. Colaborar com o servico de limpeza e conservagdo do O6rgdo, que realiza a separacéo e
destinacdo adequada dos residuos solidos a Coleta Seletiva, devendo os residuos produzidos em
decorréncia da prestacdo dos servicos serem entregues a contratada devidamente separados e
eventuais liquidos poluentes, reservados nas embalagens apropriadas ao descarte.

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n®14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s),
de acordo com as referéncias contidas nos Estudos Técnicos Preliminares e neste Termo de
Referéncia, item 5.4. dos materiais a serem disponibilizados, de forma meramente sugestiva, ndo
taxativa, em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrbes
ja adotados pelos servicos de limpeza do FNDE, a partir de testes e aprovacao de varias marcas de
referéncia utilizadas na execucao dos servicos;

Subcontratacéo
4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, no percentual e condi¢Bes descritas nas clausulas do contrato.

4.5. Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de um més, contado da
data de homologacéo da licitagéo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.
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4.6. A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancéria, devera ser prestada em até 15 dias
Uteis ap6s a assinatura do contrato.

Vistoria

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

4.8. Serao disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. A licitante receberd o modelo para “Declaragdo de Vistoria”, conforme modelo constante do
Anexo IV, documento que podera ser apresentado juntamente com os documentos de habilitacdo.

4.10. A vistoria devera ser previamente agendada pelo interessado junto ao setor técnico
competente do FNDE, por meio de envio de solicitacdo por e-mail ao seguinte endereco:
disec_cglog@fnde.gov.br.

4.11. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacéo do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

4.12. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacéo da vistoria.

4.13. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contrato assumir os dnus dos servigcos decorrentes.

4.14.A licitante receber4d o modelo para “Declaracdo de Pleno Conhecimento sem vistoria”,
conforme modelo constante do Anexo V, documento que podera ser apresentado juntamente com
os documentos de habilitac&o.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condic¢fes de Execucéao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: da assinatura do contrato dias ou outra data fixada
expressamente neste instrumento;

5.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: conforme discriminado a partir do item 4.15 do Estudo
Técnico Preliminar, Anexo |, assim como das Especificacdes dos Servigcos de Copeiragem, Anexo
Il, deste Termo de Referéncia, e a natureza da atividade contratada.

5.2.1. Cronograma de realizagdo dos servigos: 0s servicos serdo realizados diariamente, salvo
solicitagcdo em contrario, no horario normal de expediente do FNDE, a saber, das 07h00 as 20h00,
de segunda a sexta-feira, em regime de 44 horas semanais; e sempre por profissionais com os
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conhecimentos necessérios sobre as ferramentas, equipamentos, pecas, técnicas e itens
envolvidos, de modo a nédo prejudicar o funcionamento do edificio, tampouco o bom andamento das
atividades de seus ocupantes.

5.2.2. Etapa inicial imediatamente a partir da assinatura do instrumento de contrato.
Da substitui¢cao/atrasos/faltas justificadas:

5.3. Quando for necessaria a falta do terceirizado no posto de trabalho, o funcionario devera
comunicar a empresa (no prazo maximo de 24 horas da data em que for ausentar, exceto por
motivos de caso fortuito/forca maior, devidamente justificado) para que esta providencie
substituicdo no(s) dia(s) da auséncia do funcionario, caso a auséncia perdure por mais por um
periodo superior a 4 (quatro) horas;

Local da prestacéo dos servigos
5.4. Os servigos serao prestados no seguinte endereco:

a) Edificio Sede, no enderego Setor Bancario Sul, Quadra 02, Lote 12, Bloco F - Ed. FNDE,
Brasilia/DF.

b) Edificio DEBRA, no endereco SAAN — Quadra 01, Lote 170/230, Brasilia/DF.

5.5. Para o edificio DEBRA néo ha necessidade de alocar um posto fixo, sendo que sera
disponibilizada uma copeira para atender a instalagdo uma vez por semana.

Rotinas a serem cumpridas

5.6. A execucdo contratual observard as rotinas discriminadas no item 4.15 do Estudo Técnico
Preliminar, Anexo |, assim como das Especificacdes dos Servicos de Copeiragem, Anexo I, deste
Termo de Referéncia, e a natureza da atividade contratada.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucédo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

MATERIAL DE LIMPEZA
Item Especifica¢ao Unidade|Quantidade
1 Agua sanitéaria, frasco com 1 litro “Qboa ou Ypé” Unid. 20
2 Alcool etilico 70%, frasco com 1 litro Unid. 24

Detergente liquido, neutro, bioegradavel, testado

3 dermatologicamente, 500 ml “Limpol/Ipé/Minalba” Unid. >0
4 Esponja dupla Face nas cores Verde e Amarela Unid. 40
5 Esponja de aco para aluminio - pacote com 8 unidades Pct 6
6 [ Sapolio Cremoso - 300 ml “Radium/Cif/Assolam/Bombril” || Unid. 20
; Pano de limpeza descartavel branco, rolo com 600 panos Ralo 1

33x50 cm. “Specialweb/Limtech”

Pano de prato em algodéo, alta absorcdo, estampado,
8 com bainham 40x 70cm, pacote com 20 unidades Pct 1
“Maxima Service”

Sabao em barra neutro glicerinado 1kg com 5 unidades -

. . Pct 12
Dermatologicamente testado para lavar loucgas e tecidos

Papel toalha, pacote com 1.250 folhas “Jofel/Inovata
10 Fardo 40
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L [Premium’ I |

MATERIAIS DE CONSUMO

Item Especificacao Unidade Quantidade Mensal

1 Acucar cristal - pacote de 5kg Pacote de 5kg 80

Adocante de qualidade superior,
gue contenha aspartame,
disponibilizado em embalagens
originais - 110 ml

Frasco de 110ml 20

Café torrado e moido do tipo
superior, empacotado em
embalagem aluminizada de 500
gramas, de acordo com a
Resolucdo RDC n° 277 de 22/09
/2005, com laudo de analise

emitido por laboratério Pacote de
3 credenciado pela Rede Brasileira 500
5009
de
Laboratorios Analiticos de Saude
habilitados pela vigilancia
sanitaria (REBLAS/ANVISA) e
demais padrdes recomendados
pela norma do Programa de
Qualidade do café.

Chéa em saquinho (tipo sache de

10g) nos sabores: erva cidreira,

4 horteld, camomila, maca, maca Caixa com 10 600

com canela, boldo, mate, - Caixa
com 10.

Coador em tecido para maquina
de café, 20 |

Copo descartavel biodegradavel,
para café, reciclavel capacidade
50ml, em polipropileno ‘PP”

branco, néo toxico, com frios e
6 saliéncia na borda, o copo devera Pacof.gogl 100 20
ser igual ou superior a 75 gramas uncaces
e de acordo com a norma NBR
14.865/2002 (somente para
visitantes)

Unidade 5

Copo para agua descartavel
biodegradavel, capacidade
200ml, em polipropileno “PP”
branco, ndo toxico, com frisos e
A . Pacote com 100
7 saliéncia na boda, devera ser : 20
. . unidades
igual ou superior a 220 gramas e
de acordo com norma NBR 14.865
12002.
Somente para visitantes

Copos de vidro meio cristal liso
transparente para agua com

capacidade 330ml, fundo Unidade 100
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reforgcado
Mexedor descartavel para drinks e café || Caixa com 500
9 , 1
10,8 cm unidades
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS PARA COPA
Item Especificacao Quantidade Valor Unitario
Borrifador de & model m gatilh r
1 orrifador de agua_ odelo com gatilho de spray 15 RS 6.41
Unidade 500 ml
2 Canecéo em aluminio de 3 litros 5 R$ 20,28
3 Canecéo em aluminio de 2 litros 5 R$ 18,70
Carrinho distribuidor de café e 4gua 02 bandejas com
02 rodas rodizios fixos e com 02 freios Gradil alto tipo
4 o . 8 R$ 837,24
varanda com altura de 120mm (Protecdo antiqueda)
Bandejas com abas de 30mm
5 Colher de madeira, 50 cm 5 R$ 14,22
Colher em aco inox, para cha com aproximadamente
6 20 R$ 2,05
12 cm
7 Colher inox de servir, 30 cm 5 R$ 4,15
Dispensador de copos descartaveis por clique de
8 tamanho de 50 ml. Capacidade do tubo super- 6 R$ 29,50
resistente: o tubo comporta até 100 copos
Dispensador de copos descartaveis por clique de
9 tamanho de 200 ml. Capacidade do tubo super- 6 R$ 36,49
resistente: o tubo comporta até 100 copos
Escada 02 degraus, em a¢o, com piso antiderrapante
10 pés com ponteiras de borracha tratamento anti- 1 R$ 137,50
ferruginoso
Garrafa térmica, com corpo externo em aco inox,
ampola com
11 | capacidade para 1 litro, com fechamento em presséo, 46 R$ 41,22
alca mével
em polipropileno.
Garrafa térmica, com corpo externo em aco inox,
ampola com
12 | capacidade para 2 litros, com fechamento em presséo, 53 R$ 144,50
alca
mével em polipropileno.
13 Maquina de café elétrica industrial em inox, cap. 20L 6 R$2.014,99
14 Porta alimentos em inox, com tampa, cap. 5L 5 R$ 89,00
Xicaras para café, com pires, confeccionados em
rcelana bran r li m deformi .
15 po ceg a branca, paredes sas.,se ' defo dgdes 100 R$10,16
Sem pinturas, sem formatado cilindrico, capacidade
aproximadamente 80ml
Xicaras para cha, com pires, em porcelana branca,
16 |paredes lisas sem deformidades, sem pinturas, formato 50 R$14,96
cilindrico, capacidade aproximadamente 200ml|
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5.8. A quantidade de materiais deve ser considerada para a execu¢do de um més de servico.
5.9. Todos os produtos estdo sujeitos a prévia aprovacao da CONTRATANTE.

5.10. Os produtos descritos sdo necessarios para 0s servicos deste pregdo. Estes estéo
discriminados em carater enumerativo, ou seja, ndo excluem a possibilidade de outros serem
necessarios para a total execugéo contratual.

5.11. A empresa vencedora do certame devera entregar os materiais de consumo e utensilios no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis antes do inicio da prestacdo dos servicos, a Divisdo de
Seguranca e Conservacao, situada no Setor Bancario Sul, Quadra 02, Ed. FNDE, Brasilia-DF, CEP
70.070-929, telefone (61) 2022-4150, no horario das 8 as 18 horas.

5.12. Entende-se nao ser possivel a utilizacdo do Catalogo Eletrdnico de Padronizacdo para o
presente objeto, referente aos insumos café e agucar, conforme as regras da IN SEGES/ME n. 81
/2022, tendo em vista que o referido catalago encontra-se em fase de consulta publica.

Manutencdo e depreciagdo de equipamentos

5.12. Os equipamentos de propriedade da Contratante alocados para a execucdo do servico de
copeiragem ficardo a disposicdo da Contratada que ficara responsavel, apos vistoria e mediante
Termo de Responsabilidade, com compromisso de guarda e zelo.

5.12.1. A contratante devera devolver os equipamentos ao final do Contrato mesmas condi¢cdes em
gue os recebeu, ou seja, em pleno funcionamento, ressalvados os desgastes naturais pelo uso
normal dos bens.

5.12.2. A Contratada assumira a responsabilidade e arcara, durante a vigéncia do contrato, com o
O6nus pelos consertos, manutencdo ou troca que se fizerem necessarios nos equipamentos
disponibilizados para a Contratante.

5.12.3. Na hipo6tese de subitem anterior, a Contratada devera, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis, substituir o equipamento defeituoso, por outro igual ou de caracteristicas similares, até que
seja efetivado o conserto do equipamento de propriedade da Contratante.

5.12.4.Ser4 anexado ao Contrato uma relacdo contendo todos os equipamentos e utensilios
disponibilizados pelo Contratante.

Depreciacdo de Equipamentos

5.13.Deve-se incluir na planilha de custos e formacao de precos, a previsdo de custos da
depreciacéo dos equipamentos, para permitir o calculo mensal e anual dos custos relativos a
depreciagéo.

5.14.0s equipamentos/maquinas possuem um prazo anual de vida util e um percentual anual de
depreciacao, observar o Manual de Custos Rodoviarios do DNIT, volume 1, de 2003.Para o calculo
do insumo Depreciacédo de Equipamentos, adotou-se vida Util de 8 anos e valor residual de 20%.

5.15. O Manual do Dnit foi utilizado tendo em vista a equipe de planejamento ter considerado como
um exemplo de boa préatica no ambito da administracéo publica referente ao objeto a ser contratado.

5.15. Possivel calculo da depreciacdo mensal e anual. Assim, tem-se que:
Depreciacdo Mensal = [Valor total dos equipamentos x (1,00-0,20)] /(12x8).
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.16. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.16.1. A jornada de trabalho devera ser de 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, de
acordo com o estabelecido pela legislacao vigente, inclusive levando em consideracédo o dissidio,
convencédo ou acordo coletivo de trabalho da categoria, sendo realizada das segundas as sextas-
feiras;

5.16.2. Nao devera ser necessario conceder ao trabalhador adicional de periculosidade, equivalente
a 30% (trinta por cento) sobre o salario base;

5.16.3. Deverdo ser indicados nas Planilhas de Custos e Formacao de Precos, o numero do
registro no Ministério do Trabalho e Emprego dos acordos coletivos ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo 0 servico e as respectivas datas bases e
vigéncias.

5.16.4. Na cotacédo do vale-transporte, devera ser observado o disposto na Lei n°® 7.418, de 16 de
dezembro de 1985, regulamentada pelo Decreto n°® 95.247, de 17 de novembro de 1987, bem como
na respectiva Convencao Coletiva de Trabalho da categoria profissional.

5.16.5. As planilhas de composicdo de custos deverdo ser preenchidas, conforme Instrucéo
Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 e conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.16.6. A Contratada esta obrigada a observar, tanto na formulacdo da proposta quanto na
execucao contratual, as exigéncias constantes de acordos coletivos de trabalho que alcancam as
categorias pertinentes a prestacdo dos servicos.

5.16.7. A administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos e Convencgdes
Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0S iNnsumos
relacionados ao exercicio da atividade.

5.16.8. A Administracdo Publica ndo se vincula as disposi¢cdes previstas nos Acordos e
Convengdes Coletivas que néo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelegcam valores
ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢cos para o0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

5.16.9. No tocante a transicdo contratual, esta se aplica a presente contratacdo, sendo necessaria
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, tendo em vista que é requisito a
formacéo profissional dos terceirizados com conhecimento e habilidades para a execu¢édo de suas
fungBes, conforme previsto na Convencdo Coletiva de Trabalho - CCT 2023, em sua Clausula
Trigésima Segunda — incentivo a continuidade “fica pactuado que as empresas que sucederem
outras na prestacdo do mesmo servico, em razdo de nova licitagdo publica ou novo contrato
administrativo ou particular e/ou contrato emergencial, ficardo obrigadas a contratar os empregados
da empresa anterior, respeitando todas as estabilidades legais, limitado ao quantitativo do novo
contrato;

5.16.10. O licitante devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a
prestacao do servicgo;

5.16.11. O Orgao licitante pratica a conta vinculada como instrumento de gestdo e gerenciamento
de riscos para as contratacdes de servi¢cos continuados com dedicacgdo exclusiva de méo de obra.

5.16.12. O 6rgao exigira o controle eletrébnico de ponto para os colaboradores alocados nos
servicos na sede do 6rgao. (no caso de copeira do Debra ndo precisaria, pois ndo previsao de
posto fixo), devendo este ser implantado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias do inicio da execuc¢ao
do contrato.

Uniformes
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5.17.E imprescindivel a utilizag&o de uniforme para fins de padronizacao, identificagio e seguranca
organica da entidade, devendo, portanto, a empresa vencedora do certame além de fornecer o
uniforme nos padrdes e quantitativos exigidos neste Termo de Referéncia, orienta os funcionarios
destinados a trabalhar no FNDE acerta da importancia da sua utilizacdo e o zelo com a sua
aparéncia e higiene.

5.18. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecas
para todas as estagbes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.18.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

Copeiro (a)

Descricéao Quantidade |[Frequénciade T

Jaleco Profissional, tecido Oxford fibras sintéticas, ndo amassa,
confortavel e leve, com gola redonda, 2 (dois) bolsos na frentel
cada lateral, manga curta, cor preto, detalhe em filete branco nas
golas e mangas, modelo aberto na frente com fechamento de ziper.

4 unidades 1 (ano)

Terno feminino completo, cor preta, composto de calca e paletd
sendo o tamanho de acordo com o manequim do usuario, e
confeccdo de alfaiataria — especificacdo do tecido: la super 100,
com 100% de |4 fria acetinada — marca Paramount ou Oxford, e em
caso de similar o tecido que mais se aproximar em padronagem,
qualidade e cor. Paletd, corte italiano com aberturas laterais — forro
em cetim ou acetato na cor do tecido principal, trés botdes azuis no
fechamento frontal — 4 botdes pretos na manga — spalim
(ombreiras) em feltro — entretelas colantes internas na parte frontal
e na barra, caseado na lapela — bolso interno superior esquerdo
com acabamento invisivel — dois bolsos internos cada lateral em
cetim ou acetato — acabamento em travete nos bolsos — pendurador
no centro da gola — aviamentos na cada lateral em cetim ou acetato
— acabamento em travete nos bolsos — pendurador no centro da
gola — aviamento na cor do tecido principal — etiquetas com
identificacdo da Alfaiataria, com designagédo do material utilizado,
guantidade do tecido ou material, numeragdo e instrucdes de
manutencao e lavagem.

4 unidades 1 (ano)

Saias, tecido Oxford classica com belo corte reto que nunca sai da
moda, tipo lapis, ziper em poliéster antiferrugem, com deslizamento
pratico, com 40 mm de cds anatdbmico, fechamento com o botdo e
ziper invisivel, comprimento midi, cintura alta e fenda traseira

4 unidades 1 (ano)

Meia, social preta com poliamida 4 pares 1 (ano)

Presilha para coque, na cor preta, com presilha de metal para
ajudar a segurar o cabelo, rendinha resistente, estilo borboleta,| 4 pares 1 (ano)
tecido 100% poliéster

Sapato Preto, social pico: redondo cabedal: sintético, forro: téxtil,
palmilha: sintética,macia, ultra conforto solado: sintético, sem salto,
antiderrapante emborrachado - referéncia Beira rio (Confort) ou
Modare

4 pares 1 (ano)
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Encarregado (a)

Descrigéao Quantidade Frequéncia de troca

Camisa social, cor branca, algoddo com elastano — blusa
manga média, colarinho italiano sem botdo, comprimento
das pontas de 8 cm, altura de da parte de tras de 3,2 cm
altura da parte da frente de 2,6 cm, referéncia Oxford —
etiquetas com CGC do fabricante, com designagéo do
material utilizado, quantidade do tecido ou material, 4 unidades 1 (ano)
numeracao e constru¢des de manutencao e lavagem.

Terno feminino completo, cor preta, composto de calca e
paleté sendo o tamanho de acordo com o manequim do
usuario, e confeccao de alfaiataria — especificacao do
tecido: 1a super 100, com 100% de la fria acetinada —
marca Paramount ou Oxford, e em caso de similar o
tecido que mais se aproximar em padronagem,
qualidade e cor. Paleto, corte italiano com aberturas
laterais — forro em cetim ou acetato na cor do tecido
principal, trés botdes azuis no fechamento frontal — 4
botdes pretos na manga — spalim (ombreiras) em feltro —
entretelas colantes internas na parte frontal e na barra,
caseado na lapela — bolso interno superior esquerdo com 4 unidades 1 (ano)
acabamento invisivel — dois bolsos internos cada lateral
em cetim ou acetato — acabamento em travete nos
bolsos — pendurador no centro da gola — aviamentos na
cada lateral em cetim ou acetato — acabamento em
travete nos bolsos — pendurador no centro da gola —
aviamento na cor do tecido principal — etiquetas com
identificacdo da Alfaiataria, com designacao do material
utilizado, quantidade do tecido ou material, numeracao e
instrucbes de manutencgdo e lavagem.

Meia, social preta em poliamida 4 pares 1 (ano)

Lenco, cor azul (Pantone 2746 C) 2 unidades 1 (ano)

Sapato Preto, social pico: redondo cabedal: sintético,
forro: téxtil, palmilha: sintética, macia, ultra conforto
solado: sintético, salto 4 cm, antiderrapante
emborrachada referéncia Beira rio (Comfort) ou Modare

4 pares 1 (ano)

Gargom

Descrigéao Quantidade Freqguéncia de troca

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 11 de 29
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153173 Termo de Referéncia 18/2023

Camisa, social em tecido 50% algodao poliéster na
cor branca, mangas compridas, com botdes nos
punhos, contendo o emblema da CONTRATADA.
N&o é permitido transparecer o corpo. Com 4 pares 1 (ano)
colarinho tradicional classico, modelo para gargom.

Terno masculino, sob medida de acordo com o 4 pares 1 (ano)
manequim do usuario, em tecido tipo microfibra,
forrado internamente, na cor preta, contendo o
emblema da CONTRATADA, dois bolsos inferiores
(modelo tradicional)

Gravata, tipo borboleta cetim 4 pares 1 (ano)

Meias, social em tecido 60% algoddo, 39% 4 pares 1 (ano)
poliamida e 1% elastano na cor preta, com cano alto

Colete, sem manga formal preto para homens tecido

Oxford, com quatro botos na frente
4 pares 1 (ano)

Sapato, modelo em couro em Napa Comfort, forro
do cabedal de couro, forro do suado em cotelé,
calcanheira inteira forrada de couro, com palmilha,
amortecimento e com estruturas massageadoras
com antiderrapante.

4 pares 1 (ano)

Cinto, social masculino, confeccionado em couro
legitimo, fivela fixo aco niquel escovado, cor preta,

medida 40mm de largura, sem costura. 4 unidades 1 (ano)

5.18.1.1.A Contratada devera fornecer 04 (quatro conjuntos) completos ao empregado no maximo
30 (trinta) dias Uteis, devendo ser substituido os conjuntos completo de uniforme anualmente, ou a
gualquer época, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, apds comunicacao escrita do contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

5.18.1.2. Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do Contratante, devendo a
Contratada submeter amostra do modelo, cor, qualidade do tecido a Fiscalizagéo, logo apos a
assinatura do contrato, no maximo 05 (cinco) dias Uteis, podendo ser solicitada a substituicdo dos
gue nao corresponderem as especificagcdes descritas no quadro acima.

5.18.1.3. O crach& devera ser entregue no inicio do contrato, ou quando necessario quando se
identificar a necessidade (desgaste, ma apresentacao).

5.18.2.As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade seguindo os
seguintes parametros minimos descritos na tabela acima, e deverdo possuir logotipo da empresa
Contratada.
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5.18.3.0s empregados da Contratada ndo deverdo utilizar o uniforme fornecido em atividades
estranhas ao interesse da Contratante ou utiliza-los para deslocamentos em vias publicos.

5.18.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.18.5. A contratada ficara responsavel pelos ajustes de alfaiataria que se fizerem necessarios a
boa apresentacdo dos uniformes.

5.18.6.A Contratada devera substituir o uniforme nas eventualidades de avarias/danos (rasgar,
furar, queimar, manchar, soltar solados, etc.).

5.18.7. Os uniformes indicados acima n&do poderdo ser cobrados dos funcionarios da contratada, a
nao ser que haja destruicdo intencional ou desvio de peca por culpa do empregado.

5.18.8. N&o sera admitido o uso de uniformes rasgados, manchados, furados, etc.;

5.18.9. Os funcionarios deverao estar sempre calcados, ndo sendo permitido o uso de sandalias ou
chinelos.

5.18.10. Os funcionarios deverao portar, continuamente e em local visivel, cracha de identificacdo
com fotografia, fornecido pela contratada, ndo sendo admitida a permanéncia nos postos de servico
de funciondrios sem o cracha.

5.18.11. As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
confortaveis, com ajuste perfeito ao corpo do usuario, resistentes para que nao desbotem ou
rasguem facilmente, bem como ndo serem transparentes.

5.18.12. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

5.18.13. Fornecer, além dos uniformes acima, equipamentos de protecao individual — EPI a todos
0s empregados cujas atividades 0s exijam por normas de seguranga em vigor.

5.18.14. A equipe de trabalho devera fazer uso obrigatoriamente dos Equipamentos de Protecdo
Individuais - EPI, bem como observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais de consumo,
pecas de reposicao, ferramentas e equipamentos, conforme indicacdes dos fabricantes, objetivando
a correta execucgdo dos servigos.

5.18.16.Instalar armarios nos vestiarios localizados no 1°SS do edificio sede do FNDE, no padréo
do mobiliario instalado no FNDE e aprovado pela CGLOD, que serdo destinados a guarda de
uniforme e outros pertences necessarios ao bom desempenho dos servicos.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacado dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos pelos fiscais.

6.2.A verificacdo da adequacdo da prestacdo dos servicos devera ser realizada com base nos
critérios previstos no Contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos e no Estudo Técnico
Preliminar.
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6.3. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada podera ensejar a aplicacdo de san¢Bes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual.

6.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do FNDE.

6.5. O exercicio das atividades fiscalizatérias ndo retira da Contratada a sua autonomia para
conferir as atividades realizadas, antes e depois da realizacéo, inclusive para indicar e implementar
as correcfes necessarias, mesmo antes da constatagdo dos vicios por parte da fiscalizacao.

6.6. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.8. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.9. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.10. A Contratada ndo esta obrigada a manter preposto da empresa no local da execucédo do
objeto.

6.11. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.12. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.14. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.15. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il para afericdo da qualidade da
prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execuc¢éo do objeto, fase do recebimento provisario, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagao da
execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagédo dos
servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacao realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancfes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuic&o & contratada da avaliagéo de desempenho e qualidade da prestacio
dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢éo do servi¢co, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgédo contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5
[17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, INO5/2017)

6.26. A fiscalizacdo da execucéo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. Conferéncia mensal dos insumos diversos fornecidos pela contratada, quando previsto
neste Termo de Referéncia;

6.26.2. Fiscalizacao da qualidade dos servicos pelo Publico Usuario: que é o acompanhamento da
execucao contratual por pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os
resultados da prestacéo dos servigos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos
qualitativos do objeto.
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6.27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeices técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.30. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcao. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.31. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisédo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.32. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.33. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.34. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.35. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.36. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.37. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.38. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:
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6.38.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.38.1.1. no primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

6.38.1.1.1. relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

6.38.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucéao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.38.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

6.38.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacéo do contrato dos seguintes documentos, quando néao for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.38.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.38.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.38.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.38.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.38.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.38.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.38.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em
gue conste como tomador a parte contratante;

6.38.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.38.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencéo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da presta¢éo dos servicos e de qualquer
empregado; e

6.38.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.38.1.4. entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo
do contrato, apds o Ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.38.1.4.1. termos de resciséo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.38.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées
contratuais;
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6.38.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.38.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.38.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverédo ser apresentados.

6.38.3. A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.38.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.38.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.38.6. Para fins de comprovac¢ao da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociacgéo, dentre outros.

6.38.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacfes previstas neste item..

6.38.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagfes Sociais Civis de Interesse
Pablico (Oscip’s) e as OrganizagBes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

6.38.9. Os documentos necessarios & comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.38.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.38.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.38.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢fes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgdes.

6.38.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigacoes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.38.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e reterA& o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.
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6.38.15. Ndo havendo quitagdo das obrigacBes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagBes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execuc¢do dos servigos objeto do contrato.

6.38.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.38.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacBes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.38.18. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacfes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mado de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.38.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢éo do contrato.

6.38.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.38.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.38.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Conta-Depdsito Vinculada

6.39. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere
0 Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicivel por for¢a do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.40. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagfes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

6.41. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracéo (ex.: por
falta da documentacédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS decorrentes.

6.42. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de
suas repercussfes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
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blogueada para movimentacé@o, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 05/2017.

6.43. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES
/IMP n. 5/2017 seré igual ao somatério dos valores das provises a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

6.43.1. 13° (décimo terceiro) salério;

6.43.2. Férias e um terco constitucional de férias;

6.43.3. Multa sobre o0 FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
6.43.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

6.43.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.44. O saldo da conta-depdésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacao e
instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corre¢do implicar4 a revisdo do Termo de
Cooperacéo Técnica.

6.45. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdésito deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

6.46. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgéo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indeniza¢fes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacoes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

6.47. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds
a confirmacdo da ocorréncia da situagdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacao para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo
dos documentos comprobatérios pela empresa.

6.48. A autorizagdo de movimentacdo deverd especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

6.49. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a
quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

6.50. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdésito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacgdo da quitagdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lll para afericdo da qualidade da prestacéo dos servigos.

7.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
7.4.1. Utilizacdo de uniformes;

7.4.2. Utilizagdo de Equipamentos de Prote¢do Individual;

7.4.3. Pagamento de salarios;

7.4.4. Pagamento de Vale Transporte e Vale alimentacao;

7.4.5. Atrasos e saidas antecipadas;

7.4.6. Cumprimento das tarefas determinadas;

7.4.7. Organizacao do ambiente de trabalho;

7.4.8. Zelo com materiais e equipamentos;

7.4.9. Atendimento do Preposto;

7.4.10. Fornecimento de insumos, utensilios e materiais de servigcos de copa.
7.4.11. Qualidade e quantidade de servigo prestado;

7.4.12. Identificacdo de acdes indesejadas com base nos parametros do IMR, comunica¢do ao
Contratado e, no caso de ndo apresentacdo de defesa ou ndo acatamento da justificativas
apresentadas, glosa no pagamento.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
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7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em

consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao
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ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidacdo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem dnus a
contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgédo
mencionada no_art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 23 de 29
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153173 Termo de Referéncia 18/2023

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcédo
da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.
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7.38. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429. de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.42. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8 FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execuc¢éo

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.5.Inscricdo no Registro Publico de Empresa Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores;

8.7. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;
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8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacédo fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econbmico-Financeira

8.17. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo (art. 5°
inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.18. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19. balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.19.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

8.19.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.19.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.
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8.19.5. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.20. Declaracdo do licitante, acompanhada da relagcdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo VIl deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo
da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.20.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

8.20.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacéo Técnica

8.25. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacfes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.25.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.27. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.27.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.27.2. Comprovacéo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
namero de postos de trabalho a serem contratados;

8.28. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e
0 somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.29. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.30. O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
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suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos,
entre outros documentos.

8.31. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.32.A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
proponente qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.33.A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacéo.

1.

8.34.A néo-regularizacgéo fiscal e trabalhista no prazo de previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do proponente, sem prejuizo das sancdes prevista neste Termo de Referéncia, sendo
facultada a convocacgéo dos proponentes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo
prazo para regularizacao.

8.35.Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de tradugcdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.36.Dentre outras situacdes a serem dispostas no edital da licitacdo, ndo podem participar do
processo licitatério as sociedades cooperativas de mao de obra, tendo em vista que a natureza do
servico e o0 modo como usualmente é executado no mercado demandam a existéncia de vinculo de
subordinacao juridica entre os profissionais e a contratada, bem como estdo presentes os
elementos de pessoalidade e habitualidade, conforme disposto na Simula n° 281 do Tribunal de
Contas da Unido-TCU.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.904.955,03

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 2.904.955,03 (dois milhdes, novecentos e
cinco e mil novecentos e cinquenta e cinco reais e trés centavos), conforme custos unitarios
apostos na Anexo VIl — Planilhas de Custos e Formacao de Precos, deste Termo de Referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotac&o:

I) Gestao/Unidade:45000000000;
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II) Fonte de Recursos: 8100000000;

III) Programa de Trabalho: 12122003220000053;
IV) Elemento de Despesa: 339037;

V) Plano Interno: VFF37N0113N

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAYANE DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

b
&'f Assinou eletronicamente em 12/06/2023 as 11:59:12.

RONALDO BEZERRA LEITE

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/06/2023 as 12:05:52.

NATERCIA CRISTIANE MENDES DE SOUZA

Coordenadora-Geral de Logistica e Documentacdo

b
tf Assinou eletronicamente em 12/06/2023 as 11:03:14.

ANDRE LUSTOSA AVILA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/06/2023 as 11:53:50.
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